Требования, предъявляемые к содержанию,

объему и структуре выпускной квалификационной работы по программе магистратуры
Содержание ВКР должно учитывать требования ФГОС ВПО к профессиональной подготовленности студента и не должно иметь исключительно учебный или компилятивный характер.

За достоверность выводов и правильность всех данных в ВКР отвечает ее автор.
В завершенном виде содержание ВКР должно отвечать следующим требованиям:

– соответствие содержания работы ее названию, четкая целевая направленность ВКР;

– полнота исследования;

– высокий теоретический уровень исследования;

– творческий характер;

– логическая последовательность изложения материала;

– конкретность в изложении материала и результатов работы;

– самостоятельность авторских суждений;

– достоверность приводимых сведений;

– доказательность и обоснованность авторских выводов, как отдельных, так и по работе в целом;

– наличие имеющих теоретическое и практическое значение предложений и рекомендаций;

– соответствие правилам цитирования и приведения чужого авторского текста;

– соответствие общим правилам русского языка и особенностям научного стиля.

Стиль изложения ВКР. Язык ВКР должен соответствовать научному стилю. Культуру научной речи определяют точность, ясность, краткость, соответствие правилам современного русского литературного языка.

Объем ВКР. Объем ВКР должен составлять не менее 70 страниц печатного текста (без учета списка использованных источников и литературы, приложений и вспомогательных указателей), выполненного с помощью текстового процессора Microsoft Word. ВКР распечатывается на стандартных листах бумаги формата А4 (210х297 мм). 

Структура ВКР. Выпускная квалификационная работа в обязательном порядке включает следующие структурные элементы: введение, основную часть, заключение, список использованных источников и литературы. Основная часть разделяется на главы и параграфы (при необходимости – подпараграфы), в которых излагается собственно содержание работы. В заключении в краткой, обобщенной форме формулируются основные выводы по результатам проведенного исследования. Список использованных источников и литературы должен включать разделы «нормативные правовые акты и иные официальные документы», «материалы практики» и «специальная литература». В первых двух источники располагаются в иерархической последовательности по степени юридической силы, в третьем – в алфавитном порядке. 
Титульный лист является первой страницей ВКР, он оформляется по установленной форме (см. образец).

Оглавление – это составленный в строгой последовательности перечень, включающий: введение; наименования глав и параграфов; заключение; список использованных источников и литературы; приложения (если они имеются) и вспомогательные указатели (если они имеются) с указанием страниц, с которых начинаются эти элементы в ВКР (см. образец 3).

Заголовок ОГЛАВЛЕНИЕ располагается в середине строки без точки в конце и печатается без абзацного отступа прописными буквами, полужирным шрифтом, не подчеркивая. Написание слов ГЛАВА и параграф в оглавлении (а также в заголовках глав и параграфов) ВКР не допускается.

Введение отражает: 
– актуальность темы выпускной квалификационной работы;

– степень научной разработанности темы выпускной квалификационной работы; 

– объект выпускной квалификационной работы; 

– предмет выпускной квалификационной работы; 

– цель и задачи выпускной квалификационной работы; 

– методологическую основу исследования; 

– теоретическую значимость выпускной квалификационной работы; 

– практическую значимость выпускной квалификационной работы; 

– апробацию результатов выпускной квалификационной работы (при наличии); 

– структуру выпускной квалификационной работы
(см. образец).

Основная часть работы включает главы, как правило, структурированные на параграфы. Заголовки глав и параграфов работы должны полностью соответствовать оглавлению и отражать содержание текста  ВКР.
В основной части раскрывается тема в соответствии с поставленными во введении целью (целями) и задачами исследования.
При освещении исследуемых проблем не допускается пересказывание содержания научной и учебной литературы без ссылок на источники.

Заключение содержит итоговые выводы теоретического и практического характера, к которым автор пришел в ходе исследования, и предложения по их использованию в правотворческой и правореализационной практике, в учебной и научной работе.

Список использованных источников и литературы располагается после основной части и заключения, он представляет собой перечень источников, использованных при выполнении ВКР. Каждый источник, включенный в данный список, должен иметь отражение в тексте  ВКР в виде подстрочных ссылок.

Список использованных источников должен включать в себя библиографические описания всех анализируемых, цитируемых или упоминаемых в ВКР нормативных правовых актов и иных официальных документов, научных и учебных изданий, материалов практики (см. образец). Реально не использованные при написании  ВКР источники в данный список включать запрещается.

ВКР должна быть написана с использованием не менее 40 источников, в их число включаются нормативные правовые акты, материалы практики и специальная литература.
Приложения (если они имеются) являются компонентом ВКР. В тексте работы на все приложения должны быть даны ссылки.

В приложениях помещаются таблицы, схемы, диаграммы, копии юридических документов, проекты нормативных правовых актов, иные материалы, иллюстрирующие содержание работы, размещение которых в основной части работы нецелесообразно.

Каждое приложение должно начинаться с новой страницы с указанием вверху страницы по центру слова ПРИЛОЖЕНИЕ, его порядкового номера и тематического заголовка.

Приложения к ВКР располагаются после списка использованных источников и литературы в порядке ссылок на них в тексте ВКР. Приложения должны иметь общую с остальной частью работы сквозную нумерацию страниц.

Приложения не входят в основной объем ВКР, то есть объем приложений не ограничен.
Требования, предъявляемые к оформлению выпускной квалификационной работы

ВКР должна быть правильно оформленной, что означает аккуратность исполнения текста, соблюдение указанных ниже параметров печати, правильное составление ссылок и списка использованных источников и литературы.

Общие требования к оформлению текста

ВКР оформляется в виде текста с приложением, по желанию студента, графиков, таблиц, диаграмм и других материалов, иллюстрирующих содержание работы.

Работа должна быть выполнена в текстовом редакторе Microsoft Office Word с соблюдением следующих требований: шрифт Times New Roman; поля: левое – 25 мм, правое – 15 мм, верхнее и нижнее – 20 мм; размер шрифта основного текста – 14 пт.; размер шрифта ссылок – 10 пт.; межстрочный интервал – полуторный; межстрочный интервал ссылок – одинарный; абзацный отступ – 1,25 см. Текст должен быть выровнен по ширине страницы.
Нумерация страниц сплошная по всей работе, включая титульный лист, при этом на титульном листе номер страницы не проставляется (соответственно, цифра 2 ставится на странице оглавления). Номер страницы проставляется в центре нижней части страницы арабскими цифрами без слова страница и знаков препинания.

Оформление структурных частей работы (главы, параграфы и т.п.)

Каждый раздел ВКР (введение, главы, заключение, список использованных источников и литературы, приложения) должен начинаться с новой страницы. Параграфы ВКР являются структурными элементами главы и не относятся к разделам ВКР.

Заголовки разделов ВКР – оглавление, введение, заключение, список использованных источников и литературы, приложения – следует располагать в середине строки без точки в конце и печатать заглавными буквами жирным шрифтом без подчеркиваний и абзацного отступа.
Заголовки глав и параграфов следует располагать в середине строки без точки в конце и печатать строчными буквами жирным шрифтом без подчеркиваний и абзацного отступа. 

Главы и параграфы должны иметь порядковые номера в пределах всей работы, обозначенные арабскими цифрами. 
Между заголовком главы и заголовком параграфа, а также между заголовком главы (параграфа) и ее текстом должна быть одна пустая строка.  Расстояние между текстом одного параграфа и заголовком другого параграфа должно составлять 1 пустую строку.

Оформление ссылок (сносок)
Студент обязан делать ссылки на автора и источник, откуда он заимствует материалы. В случае использования заимствованного материала без ссылки на автора (авторов) и источник (источники) заимствования магистерская диссертация к защите не допускается. 
Требования к оформлению ссылок (сносок):

– нумерация сквозная для всей ВКР;

– шрифт – Times New Roman;

– размер шрифта – 10;

– межстрочный интервал - одинарный;

– выравнивание на странице - по ширине;

– ссылку начинают отступом, равным 1,25 см (пяти знакам);

– расположение ссылок – подстрочное.

Важное!!! При получении от студента ВКР руководитель должен проверить не только ее содержание, но и оформление, и первым делом – соответствие темы на титуле ВКР → приказу ректора, т.е. нужно сверить с самыми последними приказами. Тема на титуле не должна отличаться от темы в приказе ректора даже на 1 букву!
Иные рекомендации:

а) список НПА должен быть были выстроен в иерархической последовательности (Конституция РФ, федеральные конституционные законы, кодексы, федеральные законы, подзаконные НПА РФ, законы и подзаконные НПА субъектов федерации и т.д.) + НПА были обозначены в актуальных редакциях – то есть прописаны изм. и доп. не ранее, чем на апрель-май 2020 года + НПА России должны быть приведены только с источника: // Официальный интернет-портал правовой информации [Электронный ресурс]. URL:http://www.pravo.gov.ru/ ;
б) если есть международные акты: если их 1-2 – лучше поставить их в общий список сразу после Конституции РФ; если их много – лучше сделать так:

I. Нормативные правовые акты и иные официальные документы

1.1. Международные акты

1.2. Нормативные правовые акты и иные официальные документы РФ

1.3. Нормативные правовые акты зарубежных стран

подраздел 1.3. включается, если НПА зарубежных стран много, а если нет – можно включить и в общий список НПА, только из заголовка раздела убрать, естественно, РФ
в) материалы практики тоже должны были выстроены в иерархической последовательности – акты КС РФ, постановления Пленума Верховного Суда РФ (и то, и другое – только с их официальных сайтов), а если есть решения ЕСПЧ – они располагаются между актами КС РФ и ППВС РФ. Решения по конкретным делам – тоже в иерархической последовательности: сначала решения Верховного Суда РФ, затем – судов среднего звена (областные, краевые, республиканские и т.п., в конце – районные и городские, а самые последние – архивные дела). Даты обращений к электронным ресурсам – только октябрь-ноябрь 2020 года.
г) список специальной литературы должен быть составлен по алфавиту с указанием общего количества страниц в книге или статье (см. образец ВКР), в отличие от подстрочника, где должна быть указана конкретная страница (или несколько страниц), откуда взята цитата автора.
Приложения к ВКР

В каждую ВКР должны быть вложены (в идеале – в конце ВКР вшит один файл, куда сложены все требуемые доки): 
1. Отзыв руководителя – (с указанием даты – не позднее 5 дней до защиты, и не ранее, чем указана дата в справке о проверке по системе "Антиплагиат". В принципе, эти даты могут совпадать).
2. Рецензия с обязательным указанием должности и места работы рецензента + печать (дата отзыва – не ранее, естественно, отзыва руководителя и не позднее 5 дней до защиты). Должность и место работы рецензента должны соответствовать направлению Юриспруденция.
В отзыве и рецензии не должно быть слов «дипломная работа», «магистерская диссертация», «магистр» (магистром он станет, получив диплом) и т.п., в них должны быть использованы только слова с титула ВКР – выпускная квалификационная работа, выпускная квалификационная работа по программе магистратуры, студент (ну можно еще автор или что-то подобное).

3. Согласие студента на передачу неисключительных прав на выпускную квалификационную работу.
4. Справка о проверке по системе "Антиплагиат". Эта справка должна быть подписана и датирована руководителем ВКР 
процент оригинальности + процент цитирования ДОЛЖЕН СОСТАВЛЯТЬ НЕ МЕНЕЕ 65%. 
